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l. Podstawy prawne okreslajace zasady organizowania wycieczek
szkolnych

81

Regulamin opracowano na podstawie:
1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. z w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly
i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. 2018, poz. 1055).
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach
i placéwkach (Dz. U. 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.).

Il. Zasady organizacji wycieczek szkolnych
§2

1. Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki moze by¢ organizowana w trakcie
roku szkolnego, w szczegdlnosci w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno —
wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz
wiosennej i zimowej przerwy $wigteczne;.

2. W organizowaniu krajoznawstwa 1 turystyki szkota moze wspotdzialaé ze
stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych przedmiotem jest krajoznawstwo
i turystyka.

3. Organizowanie przez szkot¢ krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego S$rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
I historii;

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

5) upowszechnianie ws$rod ucznidéw zasad ochrony S$rodowiska naturalnego oraz
wiedzy o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a
takze umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

7) poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terenéw zagrozonych
ekologicznie;



8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnoSci w ramach
profilaktyki uniwersalnej;
9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

4. Dzialalno$¢ ta obejmuje nastepujace formy:

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach zaje¢ edukacyjnych,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktérych udzial nie wymaga od
uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i specjalistycznych umiej¢tnoscei,

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udzial wymaga
od ucznidéw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywno$¢ turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowos$¢ na szlakach
turystycznych — zwanych dalej ,,wycieczkami”.

5. W szkole znajduje si¢ rejestr wyjs¢ grupowych uczniow. Nauczyciele zobowigzani sg
przed wyjsciem wpisa¢ si¢ do rejestru i uzyska¢ potwierdzenie dyrektora lub
wicedyrektora placowki.

§3

1. Organizacja 1 program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
I potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejetnosci specjalistycznych.

2. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udziatlu uczniowie, w
stosunku, do ktdrych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

3. Rodzice zobowigzani sg poinformowac kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka.

4. Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych, maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasa wyznaczong przez
kierownika wycieczki. Kierownik wycieczki podczas tworzenia listy uczestnikow
dotacza te osoby do klasy, ktorg wyznaczy dyrektor lub wicedyrektor.

5. Wycieczka klasowa powinna by¢ tak zorganizowana, aby wszyscy chetni uczniowie z
danej klasy mieli mozliwo$¢ wzigcia w niej udziahu.

6. Gdy organizowana jest wycieczka z udzialem réznych klas, to uczestnictwo w
wycieczce powinno by¢ zagwarantowane dla wszystkich chetnych uczniow danej klasy.
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Organizacj¢ wycieczek zagranicznych reguluja odrebne przepisy zawarte w
rozporzadzeniu MEN z dnia 25 maja 2018r. §7 (Dz.U. Z 2018, poz. 1055).
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1. Wycieczka powinna by¢ przygotowana pod wzglgdem programowym i organizacyjnym,
a takze omowiona z uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, zwiedzanych
obiektdw, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniéw podczas wycieczKi.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte
wycieczki. Terminy i wyboér opickundéw wycieczek powinny by¢ uzgodnione z
dyrektorem/wicedyrektorem szkoly min. tydzien przed planowang wycieczka, a w
przypadku wycieczek wielodniowych — do konca wrzesnia danego roku szkolnego.

3. Wzbr karty wycieczKi znajduje si¢ w dzienniku elektronicznym w module Wycieczki.

4. Do karty wycieczki dofacza si¢ liste ucznidw bioracych udzial w wycieczce.
List¢ uczniow podpisuje dyrektor szkoty.
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1. Organizatorem wycieczki jest wychowawca klasy lub inny nauczyciel wyznaczony
przez Dyrektora Szkoly.

2. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej opieki
1 bezpieczenstwa jej uczestnikom.

3. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniow podczas wycieczek
szkolnych sg kierownik wycieczki oraz opiekunowie. Opieka ich ma charakter ciagly.

4. Miejscem zbiorki uczniéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest dziedziniec
szkolny.

5. Udziat uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w
ramach zaj¢¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow, ktorzy powinni przed jej
rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

6. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie (bez
uzasadnionych powoddw, po przekroczeniu terminu wyznaczonego przez organizatora)
deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.

7. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi lub innych
szczegolnie niekorzystnych warunkdéw.

8. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placoéwkach publicznych.

1. Dokumentacja wycieczki zawiera:

1) Regulamin uczestnika wycieczek szkolnych (zak nr 1),

2) Karte wycieczki (dziennik elektroniczny modul Wycieczki),
3) Liste uczestnikow (dziennik elektroniczny modul Wycieczki),
4) Pisemna zgode rodzicoéw (zak. nr 2),

5) Rozliczenie wycieczki (zal. nr 3),

6) Oswiadczenie uczestnikéw wycieczki (zal. nr 4),



10.

Dokumentacja wycieczki powinna by¢ zlozona na 4 dni przed jej rozpoczeciem do
zatwierdzenia przez Dyrektora Szkoly. Po zatwierdzeniu dokumentacji wycieczka
powinna by¢ wprowadzona na 3 dni przed jej rozpoczeciem do dziennika
elektronicznego przez modut Wycieczki przez kierownika wycieczki.

Rozliczenie wycieczki zatwierdzone przez Rad¢ Klasowa Rodzicow jest
przechowywane przez kierownika wycieczki odpowiednio: przez okres 3 lat w klasach
1-3, przez okres 5 lat w klasach 4-8, z wylaczeniem wycieczek finansowanych z innych
zrddet niz wplaty rodzicow.
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Kierownik i opiekunowie nie ponoszg kosztow przejazdu i zakwaterowania.
Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania
nadwyzki, ewentualnie uzupetienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow uczniow listy
wplat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dziatalno$ci podmioty gospodarcze (w wyjatkowych przypadkach moga to by¢
oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz
wszystkich opiekunow).

§9
Do podstawowych obowigzkow kierownika wycieczki nalezy:

opracowanie programu i regulaminu wycieczki, wypeklienie karty wycieczKi
zlozenie wymaganej dokumentacji do dyrektora szkoty oraz wprowadzenie
wycieczki do dziennika elektronicznego przez modut Wycieczki,

zapoznanie uczniow, rodzicow i opiekundéw wycieczki z programem, regulaminem,
celami i trasg wycieczki,

zapewnienie warunkoéw do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczKi oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa, oraz zapewnienie warunkow
do ich przestrzegania,

okreslenie zadan opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
oraz zapewnienie opieki 1 bezpieczenstwa uczniom,

podziat zadan wsrod uczestnikow wycieczki,

nadzorowanie zaopatrzenia w odpowiedni sprzet, wyposazenie 1 apteczke pierwszej
pomocy,

organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczniow i
opiekunow wycieczki,

dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,
podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu,



11. zapoznanie wszystkich uczestnikdbw z ,,Regulaminem uczestnika wycieczek
szkolnych” — zalacznik nr 1,

12. wpisanie terminu i opiekunéw wycieczki do kalendarza wycieczek min. 2 miesigce
przed planowang wycieczka, a w przypadku wycieczek wielodniowych — do kofica
wrze$nia roku szkolnego.

§10

1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ pracownik pedagogiczny Zespotu Ksztalcenia w
Wielkim Klinczu.

2. W zalezno$ci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze
osoba niebg¢daca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora
szkoty.

3. Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgod¢ na laczenie funkcji kierownika i1 opiekuna
wycieczKi.

4. Kazdy nauczyciel uczestniczacy w wycieczce pobiera delegacje stuzbowa.

5. Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza teren szkoly w obrebie tej samej
miejscowosci na  wycieczki  przedmiotowe,  krajoznawczo-turystyczne lub
specjalistyczne powinien by¢ zapewniony przynajmniej 1 opiekun dla grupy 30
uczniow.

6. Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza miejscowos¢, ktora jest siedziba szkoty,
powinien by¢ zapewniony 1 opiekun pedagogiczny dla grupy 15 uczniow.

7. Na wycieczce rowerowej wymagany jest 1 opiekun na 10 os6b.

8. Do podstawowych obowigzkéw opiekuna wycieczki nalezy:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,

b) wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu
i harmonogramu wycieczki,
C) nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,

d) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez
ucznidéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

§11

1. W sprawach nieuregulowanych regulaminem stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu
Pracy, Statutu Szkoty, rozporzadzeh MEN w sprawie ogélnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny w szkotach oraz w sprawie zasad i warunkdw organizowania
przez szkoty krajoznawstwa i turystyki.

2. Zmian w regulaminie dokonuje komisja powotana przez Dyrektora Szkoty.



I11. Instrukcja bezpieczenstwa dla opiekuna szkolnej wycieczki
autokarowej

§12
CzynnoSci przed rozpoczeciem podrozy.

1. Sprawdzi¢ obecnos$¢ wyjezdzajacych wedtug listy.

2. Upewni¢ sie, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadajg wazne dokumenty (w tym
legitymacje szkolne lub dokumenty uprawniajace do przekraczania granicy panstwowej W
przypadku wycieczki zagranicznej).

3. Sprawdzié, czy uczestnicy wycieczki nie maja przeciwwskazan do podrdézowania
srodkami lokomocji (choroba lokomocyjna 1 inne schorzenia) oraz czy posiadajg ze soba
zaordynowane przez lekarza leki.

4. Dopilnowa¢ umieszczenia bagazu w schowkach i1 rozmieszczenia uczestnikow
wycieczki na uzgodnionych wcze$niej miejscach w autokarze. Opiekunowie powinni
zajmowac miejsca przy drzwiach.

5. Ustali¢, gdzie znajduja sie: podreczna apteczka (sprawdzi¢ wyposazenie), gasnice i
wyjscia bezpieczenstwa.

6. W razie watpliwosci, co do stanu technicznego autokaru i stanu trzezwosci
kierowcow, wezwac Policje.

§13

Czynnosci po zakonczeniu podrozy.

1. Dopilnowaé, czy zostaly zabrane wszystkie bagaze i rzeczy osobiste uczestnikéw
wycieczki, czy pozostawiono tad i1 porzadek oraz czy nie dokonano uszkodzen i1 zniszczen.

2. Omoéwi¢ z uczestnikami wycieczki jej przebieg, ze szczegdlnym uwzglednieniem
ewentualnych niepoprawnych zachowan lub naruszen zasad bezpieczenstwa.

3. Dzieci uczestniczace w wycieczce powinny po jej zakonczeniu by¢ odebrane przez
rodzicéw lub mie¢ pisemne pozwolenie na samodzielny powrdot do domu.

IV. Instrukcja bezpieczenstwa dla opiekuna szkolnej wycieczki

rowerowej
§14

1. Przed rozpoczeciem wycieczki rowerowej opiekun zapoznaje wszystkich
uczestnikbw z trasg przejazdu, z mozliwymi trudnoSciami oraz z zasadami
poruszania si¢ drogami publicznymi 1 gruntowymi.

2. Nawycieczce rowerowej wymagany jest 1 opiekun na 10 osob.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.
19.

V.

1.

Kazdy uczestnik wycieczki powinien zna¢ jej tras¢ i miejsca postoju.

Przy planowaniu trasy nalezy wybiera¢ $ciezki rowerowe badz drogi o matym
natezeniu ruchu.

Kazdego uczestnika obowigzuje znajomo$¢ przepiséw ruchu drogowego i ich
przestrzeganie.

Kazdy uczestnik zobowigzany jest posiada¢ nastgpujace wazne dokumenty:
legitymacje i1 karte rowerowa.

Zgodnie z przepisami ilo§¢ rowerzystow jadacych w zwartej grupie nie moze
przekraczaé 15 osob.

Odlegtos¢ jadacych kolumn rowerzystow powinna wynosi¢ minimum 200 metrow.
Niedopuszczalna jest jazda 2 uczestnikdw wycieczki obok siebie, chyba, ze
poruszaja si¢ w terenie niezabudowanym a szeroko$¢ jezdni wynosi 6 metréw i nie
zbliza si¢ inny pojazd.

Odlegtosci migdzy rowerami powinny by¢ takie, aby mozliwe bylo bezpieczne
hamowanie: 2-3 metry, ale nie wigcej niz 5 metrow

Grupe prowadzi kierownik, on dyktuje tempo jazdy, wybiera droge¢ i nie mozna go
wyprzedzac.

Osoby nieumiejace utrzymac jednakowego tempa jazdy powinny jecha¢ ma koncu.
Odpoczynek na trasie zalezy od mozliwosci grupy.

O zmeczeniu lub stabym samopoczuciu kazdy uczestnik powinien poinformowaé
kierownika.

Podczas jazdy w lesie nalezy zwracal szczegdlng uwage na galgzie 1 wystajace
korzenie.

Kazdy uczestnik zobowigzany jest posiada¢ sprawny rower z dodatkowym
wyposazeniem oraz kask rowerowy.

Kazdy uczestnik zachowuje si¢ stosownie w miejscach publicznych i sakralnych.
Ostatnim w szyku jest opiekun wycieczki.

Po zakonczeniu wycieczki opiekunowie sprawdzaja, czy zaden z uczestnikow nie
odnidst zadnych obrazen lub urazow.

Postepowanie w przypadku awarii, pozaru, wypadku lub innych
zagrozen.

§15

W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, pozaru, nalezy ewakuowac
uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjs¢
bezpieczenstwa, jesli zajdzie taka potrzeba.

W razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

W razie konieczno$ci wezwacé stuzby ratunkowe.



VI. ZALACZNIKI:

Zatagcznik nr 1
do Regulaminu organizacji wycieczek szkolnych

»~Regulamin uczestnika wycieczki szkolnej”

REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZEK SZKOLNYCH

Uczestnik wycieczki ma prawo do:
1. Rzetelnej informacji na temat zwiedzanych obiektdw, terenow itp.

2. Informacji dotyczacych przyczyn ewentualnych zmian w programie.

3. W miar¢ mozliwosci indywidualnego doboru sktadu w miejscu noclegu.

4. Wyrazania (w kulturalny sposob) wtasnych opinii i odczué.

5. Indywidualnego dokonywania zakupéw pamigtek itp. w ramach posiadanych

wiasnych srodkéw pienigznych.

Uczestnik wycieczki ma obowiazek:

1. Posiada¢ wazng legitymacje szkolna.

2. Punktualnego stawiania si¢ w miejsce zbiorek.

3. Nie oddalania si¢ bez wyraznego pozwolenia z miejsca pobytu grupy.

4. Informowania opiekunow o wszelkich przypadkach zagrazajacych zdrowiu i zyciu.

Uczestnik wycieczki winien:

1. Przestrzegac cisz¢ nocng w godzinach ustalonych przez gospodarza noclegu.

2. Dba¢ o mienie udostgpnione uczestnikom wycieczki pod grozba finansowe;j
odpowiedzialno$ci rodzicow za wyrzadzone szkody.

Dbac¢ o higiene osobista.

Stosowac si¢ do uwag opiekunow, przewodnikow.

Utrzymywac tad i porzadek w autokarze i w miejscu noclegu.

Udostepni¢ pomieszczenie noclegu i rzeczy osobiste do kontroli Policji, ktora
zostanie wezwana W Sytuacjach gdy zaistnieje podejrzenie zazywania substancji
zabronionych.

Uczestnik wycieczki nie moze:

©o Uk~ w

1. Spozywac napojow alkoholowych.
2. Uzywac srodkow odurzajacych.
3. Pali¢ wyrobéw tytoniowych.



4. Uzywac przemocy fizycznej i psychicznej w stosunku do wspotuczestnikow.

Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Organizacji Wycieczek Szkolnych
,Pisemna zgoda rodzicow”

Wielki Klincz, dnia .................

telefon kontaktowy

Zezwalam MOJEMU AZIECKU ........ooviiiiiiiiiieiieeee e

Nna udzial W WYCIECZCE dO ...ooviiiiieiieiiieiiee et
OFQANIZOWANE] PIZEZ ..ttt sttt sttt ettt ettt b e ne e
LT (=] 0T =TSSP

Zobowiazuje¢ si¢ pokry¢ koszty uczestnictwa w wycieczce w wysoko$ci ................
oraz ewentualne straty wyrzadzone przez moje dziecko na wycieczce.

Jednoczesnie o§wiadczam, ze nie widzg przeciwwskazan zdrowotnych do uczestnictwa
mojego dziecka w ww. wycieczce.

Zgadzam si¢ na przeprowadzenie niezbednych zabiegow lekarskich i hospitalizacje
dziecka w sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia.

podpis rodzicéw/opiekunow

10



Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Organizacji Wycieczek Szkolnych
,Rozliczenie wycieczki”

ROZLICZENIE WYCIECZKI

Wycieczka  SZKOINA O oo
zorganizowana w dniu ...........cceceeeeeneennns | V/7
(nalezy wpisa¢ imie i nazwisko Kierownika Wycieczki).

l. Wplywy:

Whtaty uczestnikow: liczba osob ......... x koszt wycieczKi ................. T e 7t
INNE WPTALY ..o
RAZEM WPIYWY .ottt
KOSZt WYNaJMU QULODUSU Z....eoiiiiiic et
KOSZE NOCIEQU = ..ottt e sreenre e
KOSZE WYZYWICNIA =....ceiiiiiiiiiieciieceiee ettt e e e e e e e taeestaae s ebn e e sbeeesnneee e

o s wDdE

7. Bilety wstepu:
O BBALIU. e

Razem wydatki:
1. Koszt wycieczki na jJednego UCZESTNIKA = ........ccvviiiiiiieiieieese e sones zt
I11.  Pozostala Kwota W WYSOKOSCI..cooeererrreesueisuncensuecsnissuecsnecsnnsncsencsessanessecsnesseesnees 7k

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty —np. zwrot, wspolne wydatki klasowe, itp.)

Dokumenty potwierdzajace rozliczenie wycieczki przechowuje kierownik wycieczki
odpowiednio przez okres 3 lat (klasy 1-3) i 5 lat (klasy 4-8).

Rozliczenie z wycieczki (imprezy) przedstawiono rodzicom uczestnikow



(nalezy podaé termin i forme przekazania informacji)

Podpisy przedstawicieli rodzicow uczestnikéw wycieczki (np. Klasowej Rady Rodzicow)

(data i podpis Kierownika Wycieczki)
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Zatacznik Nr 4
do Regulaminu Organizacji Wycieczek Szkolnych
Potwierdzenie zapoznania si¢ z ,,Regulaminem uczestnika wycieczek szkolnych”

OSWIADCZENIE UCZESTNIKOW WYCIECZKI

KIerOWNIK WYCIECZKI: ... e e e
Zapoznatem (-am) si¢ z ,,Regulaminem uczestnika wycieczek szkolnych” zal. Nr 1 do
Regulaminu Organizacji Wycieczek Szkolnych i zobowiazuje si¢ do jego przestrzegania.
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